Na temelju €lanka 36. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Zadar (-»Sluzbeni glasnik Zadarske zupanije* br.
24/2016, 16/18 i 25/19), a sukladno &lanku 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Nar. nov.“ br. 120/16 i br.

114/22), Upravno vije¢e Zavoda za javno zdravstvo Zadar, na svojoj 8. sjednici odrzanoj dana 16. 12. 2022.
godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

Opéenito

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak nabave
javnog naruitelja (u daljnjem tekstu: narucitelj) roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od
2.650,00 eura do 26.540,00 eura (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave od
2.650,00 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a), a uz postivanje postavljenih granica ovlastenja sukladno
Cl. 8. Statuta narugitelja.

(2) Za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura i nabave radova procijenjene
vrijednosti nabave do 2.650,00 eura neée se primjenjivati ovaj Pravilnik nego ée se ispostavljati
narudZbenice ponuditelju temeljem dobivene ponude.

(3) Jednostavna nabava bez obzira na visinu iznosa procijenjene vrijednosti, moZe se provesti i nekim od
postupaka javne nabave sukladno vaZe¢im odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(4) Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave. Ukoliko nije bila predvidena Planom
nabave, isti se azurno dopunjava.

(5) Odgovorna osoba narugitelja za svaki postupak jednostavne nabave iznad 2.650,00 eura donosi Odluku

0 imenovanju strunog povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave kojom odreduje
voditelja i ¢lanove Povjerenstva te njihove obveze i ovlasti.

(6) Prije svakog pocetka provedbe postupka jednostavne nabave, stru¢no povjerenstvo za jednostavnu
nabavu naru¢itelja je duzno potpisati izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa za svaku
pojedinu nabavu, koje moraju biti priloZene u svaki postupak jednostavne nabave. O nepostojanju
sukoba interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(7) Naruitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vece od 2.650,00 eura a manje od 9.290,00 eura (bez PDV-a)

Clanak 2.
(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga provodi voditelj poslova nabave na temelju pisanog zahtjeva
voditelja sluzbe / glavna sestra za koju je potrebno provesti nabavu, a koji zahtjev mora sadrzavati:
a. detaljnu tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo, uz opis predmeta nabave navesti i tehnicke
uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate),




)
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b. napomene u kojima se navode i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza,

¢. troskovnik predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli&ini i jedinici mjere (ako je
primjenjivo),

d. tofan naziv i sjediSte gospodarskog subjekta kojem Ce se poslati upit za ponudu,

e. obrazloZenje zasto se upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom subjektu ili
manjem broju od tri gospodarska subjekta,

f. rok isporuke roba, izvrienja usluge ili izvodenja radova i dinamiku (ako je primjenjivo),

g ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vazni za provedbu jednostavne nabave (ako je
primjenjivo).

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00
eura, zapocinje slanjem poziva za dostavu ponude na adrese u pravilu tri gospodarska subjekta prema
prijedlogu sluzbe ili vlastitom izboru narugitelja.

U iznimnim slu¢ajevima, odgovorna osoba naruéitelja moze donijeti odluku da se poziv za dostavu
ponuda uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu (direktno ugovaranje) i to u
slucajevima:

- kada na to upucuje ograni¢enost ponuditelja na trZistu,

- kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi kod zastite iskljucivih prava,

- nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluga vjestaka, usluge struénog nadzora kod
radova, odvjetni¢ke usluge, javnobiljezni¢ke usluge, zdravstvene usluge, laboratorijske usluge,
hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja, najam, reprezentacija i
sl.) te u slu¢ajevima koristenja informati¢ko-programerskih usluga te dorade i dogradnje softvera i
hardvera,

- kada je to potrebno za dovrsenje zapo&etih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- nabava ,zamjena staro za novo®,

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnosti
naruditelja i ostalim iznimnim slucajevima prema odluci odgovorne osobe narucitelja.

Narucitelj moze u posebnim situacijama, prema odobrenju i odluci ravnatelja, nabaviti robu i izravnom
kupnjom, bez poslanog poziva za dostavu ponude u slucaju kada se predmet nabave nabavlja od
poznatog gospodarskog subjekta s kojim narugitelj ima dobru i provjerenu poslovnu suradnju.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi: naziv i adresu narucitelja, opis predmeta nabave i tehnitke
specifikacije (ako su potrebne), kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponude, nagin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronike poste na kojoj se mogu dobiti dodatne
informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako Jje potrebno.

Ponude se dostavljaju dostavom na urudZbeni zapisnik, postom, fax-om ili elektroni¢kom poStom tj. na
nacin kako narugitelj odredi u pozivu za dostavu ponuda.

Nakon pregleda pristigle/ih ponuda, o &emu se sastavlja zapisnik odabranom ponuditelju se dostavlja
obavijest o odabiru te mu se ispostavlja narudzbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

Ostalim ponuditeljima obavijest o odabiru dostavlja se samo na upit.

U sluCaju poniStenja postupka jednostavne nabave, svakom ponuditelju dostavlja se obavijest o
poniStenju postupka.




(9) Obavijest o odabiru/ponistenju sadrzi najmanje slijedece podatke:

a. naziv i sjediste te OIB narucitelja,
podatke o predmetu nabave: naziv i evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost nabave
cijenu odabrane ponude (bez PDV-a i sa PDV-om)
naziv, sjediste i OIB odabranog ponuditelja,
obrazloZenje o odabiru najpovoljnije ponude / poniStenju postupka,
datum i potpis odgovorne osobe narucitelja.

-

b
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Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 9.290,00 eura (bez PDV-a)
a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge te manje od 66.360,00 eura za radove

Clanak 3.

(1) Na temelju pisanog zahtjeva voditelja sluZbe / glavne sestre za koju je potrebno provesti jednostavnu
nabavu, a upucenog voditelju poslova nabave, pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
provodi voditelj poslova nabave uz sudjelovanje strunog povjerenstva za jednostavnu nabavu
narucitelja imenovanog Odlukom ravnatelja Zavoda kojom se odreduju njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.
(1) Pisani zahtjev voditelja sluzbe za koju je potrebno provesti nabavu, mora sadrzavati:

a. detaljnu tehnicku specifikaci ju (ako je primjenjivo, uz opis predmeta nabave navesti i tehnicke
uvjete, prihvaéene norme/standarde elaborate),

b. napomene u kojima se navode i svi ostalj elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza,

¢. troSkovnik predmeta nabave s to&no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere (ako je
primjenjivo),

d. tofan naziv i sjediste gospodarskog subjekta kojem ¢e se poslati upit za ponudu,

€. obrazloZenje zaSto se upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom subjektu ili
manjem broju od tri gospodarska subjekta,

f. rok isporuke roba, izvrSenja usluge ili izvodenja radova i dinamiku (ako je primjenjivo),

g. ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vaZni za provedbu jednostavne nabave (ako je
primjenjivo),

h. datum i potpis voditelja sluzbe.

Upit za ponudu

Clanak 5.
(1) Upit za ponudu u pravilu se Salje najmanje trima (3) razli¢itim gospodarskim subjektima, registriranim
za isporuku predmeta nabave, prema prijedlogu sluzbe i vlastitom izboru narucitelja.

(2) U iznimnim slu¢ajevima, odgovorna osoba narutitelja moze donijeti odluku da se upit za dostavu
ponuda uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu (direktno ugovaranje) i to u
slucajevima:

- kada na to upuéuje ogranienost ponuditelja na trzistu,
- kada to zahtijevaju tehnigki ili umjetnicki razlozi kod zastite iskljucivih prava,



- nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluga vjestaka, usluge struénog nadzora kod
radova, odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke usluge, zdravstvene usluge, laboratorijske usluge,
hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i strunog usavriavanja, najam, reprezentacija i
sl.) te u slu¢ajevima koristenja informati¢ko-programerskih usluga (dorade i dogradnje softvera i
hardvera),

- kada je to potrebno za dovrSenje zapo&etih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- nabava ,zamjena staro za novo‘,

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnosti
narucitelja i ostalim iznimnim slu¢ajevima prema odluci odgovorne osobe narugitelja.

Narucitelj moze u posebnim situacijama, prema odobrenju i odluci ravnatelja, nabaviti robu izravnom
kupnjom, bez poslanog poziva za dostavu ponude u slu¢aju kada se predmet nabave nabavlja od
poznatog gospodarskog subjekta s kojim narucitelj ima dobru i provjerenu poslovnu suradnju.

(3) Gospodarski subjekti kojima se 3alje upit za ponudu moraju biti registrirani za isporuku predmeta
nabave koji se nabavlja.

Clanak 6.
(1) Upit za ponudu mora obvezno sadrzavati:
evidencijski broj nabave,
detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo),
toCan naziv i adresu sjedista gospodarskog subjekata kojem se upit Salje,
troskovnik (ako je primjenjivo),
kriterij za odabir ponude,
rok za dostavu ponuda,
natin dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju - uz naznaku koja se stavlja na
kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka, za dostavu ponuda (,,NE
OTVARATI®),
h. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je primjenjivo),
i.  informacije o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektronidke poste),
J-  datum i potpis voditelja nabave /ilj voditelja sluZzbe za zajednicke poslove i/ili ravnatelja.
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(2) Upit za ponudu dostavlja se gospodarskim subjektima pismenim putem (poStom, faksom, elektri¢nom
postom i sl.). Dokaz da je upit za ponudu zaista i poslan (povratnica, izvjestaj faksa, potvrda o slanju /
Citanju elektroni¢ke poste) Cuva se sa ostalom dokumentacijom.

(3) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog Clanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu
ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana, a najvise deset (10) dana od dana dostave
upita za ponudu. Iznimno, rok moze biti i duzi od 10 dana. DuZinu roka odreduje narugitelj u upitu za
ponudu u svakom konkretnom slutaju pojedina¢no, sukladno sloZenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu ponude.

(4) Sadrzaj i nadin izrade te na&in dostave ponuda naruditelj odreduje u upitu za ponudu ovisno o

predmetu nabave pri &emu se na odgovarajuci nagin mogu primjenjivati vaZece odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 7.
(1) Sve dokumente koje narucitelj u upitu za ponudu navede, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko narucitelj to i zatrazi.




Clanak 8.
(1) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrzi sve ono §to je traZeno, narucitelj moze pozvati ponuditelja da
dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od dana dostave poziva.

(2) Rok i mjesto isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvr§enja radova mogu biti odredeni od strane
narucitelja u samom upitu za ponudu.

(3) Rok i natin placanja mogu biti odredeni od strane naruitelja u samom upitu za ponudu. Narugitelj u
upitu za ponudu moZe traZiti rok placanja 30 dana, a nacin placanja virman.

stranice. Eventualni ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nagin da su vidljivi ili dokazivi (npr.
brisanje ili uklanjanje slova ili otiska). Ispravci moraju uz navod datuma biti potvrdeni pravovaljanim
potpisom i petatom ovlastene osobe ponuditelja. Ponuda treba biti napisana na hrvatskom jeziku,

latiniénim pismom i tiskana ili pisana neizbrisivom tintom.

(5) Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naru€itelja, nazivom i adresom
ponuditelja, evidencijskim brojem i nazivom predmeta nabave na koji se odnosi ponuda, s naznakom:
»NE OTVARAJ“. Na isti nadin dostavlja se izmjena/dopuna ponuda uz obveznu naznaku da se radi o
izmjeni/dopuni ponude. Ukoliko omotnica nije zapedaéena i oznacena u sklady s ovom odrednicom,
narutitelj nece snositi odgovornost u slu¢aju da se ponuda i/ili njena izmjena/dopuna krivo ili prerano

otvori te ne evidentira na otvaranju ponuda.

Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika

Clanak 9.
(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju od
strane stru¢nog povjerenstva naruditel ja, o Cemu se sastavlja zapisnik. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovog Clanka obvezno sadrzi:

naziv i sjediste, te OIB narucitelja,

evidencijski broj nabave,

predmet nabave,

procijenjenu vrijednost nabave u eurima,

naziv i sjediste, te OIB svakog ponuditelja &ije su ponude pravovremeno zaprimljene,

cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om),

ostali podatke (ako je primjenjivo),

ponude rangirane prema kriteriju za odabir,

prijedlog odgovornoj osobi narucitelja o donosenju odluke o odabiru ilj odluke o ponistenju,
naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudzbenicu,

datum sastavljanja, imena i potpis ovlastenih predstavnika narucitelja.

TTTFR M oo o

~

(3) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, 3to narucitelj
odreduje u pozivu / upitu za ponudu ovisno o predmetu nabave.,



Obavijest o odluci o odabiru ili poniStenju

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda je sastavni dio odluke odnosno obavijesti o odabiru.

(3) Obavijest o odabiru/ponistenju sadrzi najmanje slijedeée podatke:

naziv i sjediste, te OIB narucitelja,

podaci o predmetu nabave: naziv evidencijski broj nabave, procijenjena vrijednost nabave
cijena odabrane ponude (bez PDV-a i sa PDV-om),

naziv, sjediste i OIB odabranog ponuditelja,

obrazloZenje o odabiru najpovoljnije ponude / ponistenju postupka

datum i potpis odgovorne osobe narucitelja.
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(4) Temeljem odluke o odabiry odabranom ponuditelju ispostavlja se narudZbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi.

(5) Odluka o ponistenju obvezno se donosi ako:
a. nije pristigla nijedna ponuda,
b. nakon pregleda i ocjene pristiglih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
C. jecijena najpovoljnije ponude Jednaka ili veéa od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno jednaka ili veca od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

(6) Odluka o poniStenju moZe se donijeti ako:
a. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja jednostavne nabave da sy bile
poznate prije,
b. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugaijeg zahtjeva za
prikupljanje ponuda da su bile poznate prije,

(7) Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smisly Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se kod

jednostavne nabave.

Izvriavanje ugovora

éuvanje dokumentacije

Clanak 12.

(1) Sva dokumentacija vezana uz postupke provedbe jednostavne nabave Cuva se u Sluzbi za zajednicke
poslove.



(2) Rok ¢uvanja dokumentacije Je 4 godine od dana zavrietka postupka jednostavne nabave.

Zavrsne odredbe

Clanak 13.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o provedbi jednostavne nabave

donesenog i u primjeni od 24. 02. 2017. godine, br. 02-561/17.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj od kada se

i primjenjuje.

(3) Svi postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit ée se prema odredbama

Pravilnika o provedbi jednostavne nabave br. 02-561/ 17.

(4) Ovaj Pravilnik te sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama

Naruditelja.

U Zadru, dana 16. 12. 2022. godine Predsjednik Upravnog vijeca:
Broj: 02- 2402 /22 Ivo Grbi¢, dipl. iur.




