
Na temelju dlanka 36.^Statuta Zavoda za iavno zdravstvo Zadar (,,SluZbeni glasnik Zadarske Zupanije,, br.
2412016,16/18 i 25119), a sukladno dlanku 15. st. 2. Zakonao javnoj nabavl (,,Nar. nov.,,br. 120116 ibr.
1141.22),Upravno vijede Zavodaza javno zdravstvo Zadar,na svojoj 8-. sjednici'odrZanoj dana 16. 12.2022.
godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVITE NABAYE

Opdenito

dlanak 1.
(l) Pravilnikom o provedbijednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak nabave

iuYlgg naruditelja (u daljnjem tekstu: naruditeljj ioba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od
2'650,00 eura do-26.540,00 eura (bez PDV-a) I nabave radova p.o.ijen;"r" vrijednosti nabave od
2'650,00 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a), a uz po5tivanje postavljenih granica Lvla5tenja sukladno
dl. 8. Statuta naruditelja.

(2) Za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura i nabave radova procijenjene
vrijednosti nabave do 2.650,00 eura ne6e se primjenjivati ovaj Pravilnik nego ie ," irporturSuti
narudZbenice ponuditelju temeljem dobivene ponude.

(3) Jednostavna nabava bez obzira na visinu iznosa procijenjene vrijednosti, moZe se provesti i nekim od
postupaka javne nabave sukladno vaiecim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(4) Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave. Ukoliko nije bila predvidena planom
nabave, isti se aZurno dopunjava.

(5) Odgovoma osoba naruditelja za svaki postupak jednostavne nabave izrnd2.650,00 eura donosi Odlukuo imenovanju strudnog povjerenstva za piovoclenje postupka jednostavne nabave kojom odreduje
voditelja i dlanove povjerenstva te njihove obveze i tvlasti. 

'

(6) Prije svakog podetka provedbe postupka jednostavne nabave, strudno povjerenstvo za jednostavnu
nu9uP naruditelja je duZno potpisati iziave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa za svaku
pojedinu nabavu, koje moraju biti priloZene.u.svaki ioriuput jednostavne nabave. o nepostojanju
sukoba interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odiedbe Zakonaojavnoj nabavi.

(7) Naruditelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
ve6e od 2.650,00 eura a manje od 9.290,00 eura lbez fOV-a;

ilanak 2.
(1) Jednostavnu nabavu rob4 radova i usluga provodi voditelj poslova nabave na temelju pisanog zahtjeva

voditelja sluZbe I g]u\!: sestra za koju je potrebno provesii^nabavu, a koji zahtjev mora sadrzavati:a' detaljnu tehnidku specifikaciju (ako je primjenjivo, uz opis predmeta nabave navesti i tehnidke
uvjete, prihvadene norme/standarde i elaboiate),



b. napomene u kojima se navode i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovomih obvez4

c. tro5kovnik predmeta nabave s todno definiranim stavkama po kolidini i jedinici mjere (ako je
primjenjivo),

d. todan naziv i sjedi5te gospodarskog subjekta kojem ie se poslati upit zaponudg
e. obrazloLenje za5to se upit za ponudu dostavlja samo jedno-- gorpodarskom subjektu ili

manjem broju od tri gospodarska subjektq
f. rok isporuke roba, izvr5enja usluge ili izvoilenja radova i dinamiku (ako je primjenjivo),
g. ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vaLni za provedbu jednosiavne nabave'(ako je

primjenjivo).

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti ve6e od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00
eura, zapodinje slanjem poziva za dostavu ponude na adrese u pravilu tri gospodarska subjekta prema
prijedlogu sluZbe ili vlastitom izboru naruditelja.

(3) U iznimnim sludajevima, odgovoma osoba naruditelja moZe donijeti odluku da se poziv za dostavu
ponuda uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu (direktno ugovaranje) i to u
sludajevima:
- kada na to upuiuje ogranidenost ponuditelja na trZi5tq
- kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi kod za5tite iskljudivih praya,
- nabave specifidnih usluga (konzultantske usluge, usluga vje5tak4 usluge strudnog nadzora kod

radov4 odvjetnidke usluge, javnobiljeZnidke usluge, zdravstvene usluge, laborat6rijske usluge,
hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i strudnog usavr5avanj-a, najam, repiezentacija i
sl.) te u sludajevima kori5tenja informatidko-programerskih usluga te doiade i-dogradnje softveia i
hardvera,

- kada je to potrebno za dovr5enje zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- nabava ,,zamjenastaro zanovo,,,
- nabave koja zahtijeva izrimnu Zumost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnosti

naruditelja i ostalim imimnim sludajevima prema odluci odgovome osobe naruditilja.

Naruditelj moZe u posebnim situacijama, prema odobrenju i odluci ravnatelj4 nabaviti robu i izravnom
kupnjom, bez poslanog poziva za dostavu ponude u sludaju kada se piedmet nabave nabavlja od
poznatog gospodarskog subjekta s kojim naruditelj ima dobru i provjerenu poslovnu suradnju.

(4) Poziv za dostavu ponuda sadrZi: naziv i adresu naruditelja, opis predmeta nabave i tehnidke
specifikacije (ako su potrebne), kriterij za odabir ponude, wjete irutti"re koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se traie), ryk Va dostavu ponude, nadin dostavljanja ponuda adresu na koju ,l ponud.
dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidkl p-oSie ,a kojoj se mogu alUiti dodatne
informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

(5) Ponude se dostavljaju dostavom na urudZbeni zapisnik, po5tom, fax-om ili elektronidkom po5tom tj. na
nadin kako naruditelj odredi u poziw za dostavu ponuda.

(6) Nakon pregleda pristigle/ih ponudq o demu se sastavlja zapisnik odabranom ponuditelju se dostavlja
obavijest o odabiru te mu se ispostavlja narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

(7) ostalim ponuditeljima obavijest o odabiru dostavrja se samo na upit.

(8) U sludaju poniStenja postupka jednostavne nabave, svakom ponuditelju dostavlja se obavijest o
poni5tenju postupka.



(9) obavijest o odabiru/ponistenju sadrZi najmanje slijedeie podatke:

?. naz;iv i sjedi5te te OIB naruditelj4
b' podatke o predmetu nabave: nanv-ievidencijski broj nabave, procijenjena wijednost nabave,c. cijenu odabrane ponude (bez pDV_a i sa pOV_omi,' 

-'

d. naziv, sjediSte i OIB odabranog ponuditelja,e' obrazrozenje. o odabiru najpovorjnij. ponuar / ponistenju postupka,f. datum i potpis odgovorne osobe nan 8itega. 
r r

provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve6e od 9.290,00 eura (bez fbV_a; 

-

a manje od 26.540,00 eura z robu i ustuge te maop oa 66.360,00 eura zaradove

dhnak3.(l) Na temelju pisanog zahtjeva-voditelja sluzbe / glavne sestre za koju je potrebno provesti jednostavnunabavu' a upu6enog voditelju potlouu 
rybave] p.ipr"., i provedbu postupka jednostavne nabaveprovodi voditelj poslova nabave uz sudjelovanj"'rt*trog povjerenstva za jednostavnu nabavunaruditelja imenovanog odlukom ravnatelja zavoda t":L. se odreduju njihove obveze i ovlasti upostupku jednostavne nabave.

ttanak 4.(1) Pisani zahtjev *.d,,r.1j3 srulbe.zakojuje potrebno provesti nabaw, mora sadrZavati:a' detaljnu tehnidku specifikaciju (t" j" -pa"r1"n;iro, uz opis predmeta nabave navesti i tehnidke_ uvjete, prihvaiene norme/standarde ieiaborat.), ' -b' napomene u kojima se navode i svi ostali a".enti i posebnosti koji su bitni zaispunjenjeugovornih obvez4
c' 

;T#:i}#edmeta 
nabave s todno definiranim stavkama po kolidini i jedinici mjere (ako je

d' todan naziv i sjedi5te gospodarskog subjekta kojem ie se poslati upit zaponudrle' obrazloienje zasto se upit za pqldy dostavlja samo jednom gospodarskom subjektu ilimanjem broju od tri gospodarska subjekta,f' rok isporuke rob4 izvrsenja usluge iti izvoeenia radova i dinamiku (ako je primjenjivo),s' 
;:,tffi$:i:e 

ili dokumentaciju koji su uuz"i-i provedbu Seanosiaie nabave'(uro ;.
h. datum i potpis voditelja sluZbe.

Upitza ponudu

thnak 5.(1) upit za ponudu u pravilu se Salje najmanjelri." f:jrazliditim gospodarskim subjektim4 registriranimza isporuku predmeta nabave, pte-u prijedlogu stuZUe i vlastitom izboru naruditelja.

(2) u iznimnim sludajevima, odgovoma osoba naruditelja moZe donijeti odluku da se upit za dostavu

$:Uii,Hli 
manjem broju ili samo jednom s"'il'd;;k;; subjlktu (;t;d; irgovaranje) i to u

- 
J<ada 

na to upuiuje ogranidenost ponuditelja na trZi5tq- kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozikod zastite iskljudivih prava,



- nabave specifidnih usluga (konzultantske.lsluge, usluga vjestaka, usluge strudnog nadzora kodradov4 odvjetnidke usluge, javnobiljeZnieke risiuie, iaruiriu.r. usluge, laboratorijske usluge,hotelske i restoranske usluge, uslugetbrazovanja istrudnog usavrsavanja, najam, reprezentacija isl') te u sludajevima koristinja inf6rmatidko-p.ogr"r..r[ili"*rugu (dorade i dogradnje softvera ihardvera),
- kada je to potrebno za dovr{enje zapodetilr, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,- nabava ,,zamjenastaro za novo,,, l

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje djelatnostinaruditelja i ostalim imimnim sludajevima prema odluci odgovorne osobe naruditeljal

Naruditelj moze u posebnim situacijamq prema odobrenju i odluci ravnatelj4 nabaviti robu i izravnomkupnjom' bez poslano g poziva ru ao.i*, 
t9nyd.. u rrreu;u tuda se predmet nabave nabavlja odpoznatog gospodarskog subjekta s kojim n*rdit"ry ima dobru i p.oq.r"n, poslovnu suradnju.

(3) Gospodarski subjekti kojima se Salje upit
nabave koji se nabavlja.

ilanak 6.(1) Upit za ponudu mora obvezro sadrZavati:
a. evidencijski broj nabave,
b. detaljan opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije (ako je primjenjivo),c. to(annaziv 

.i 
adresu sjedista gospodarskogsuujetati r.ojem se'upit" iiii",-"d. tro5kovnik (ako je primjenjiv-o),

e. kriterij zaodabir ponude, 
- -'

f. rok za dostavu ponuda,
g' nadin dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju - uz naznaku koja se stavlja nakovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije otu-uti pii;" .ota, ;a;* ponuda (,,N8oTVARATI,,),
h' uvjete i'ilrj-.I" koje ponuditerji trebaju ispuniti (ako je primjenjivo),i. informacije o kontakt bsobamalbroj tereroni uor".u Jr"r,ronidke poste),j datum i potpis voditelja nuuur" )ili uooit"Su 

'tl;t;;;zajednidke 
poslove i/ili ravnatelja.

(2) upit za ponudu dostavlja se gospodarskim subjektima pismenim putem (postom, faksom, elektridnompostom i sl')' Dokaz da je upit za ponudu 
.zaista 

i postai ipo*utni.u, izvjestaj faksa, potvrda o slanju /ditanju elektronidke poste) duva se sa ostalom aotirr.ntu.ffi.
(3) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog dlanka.mora biti primjeren vremenu potrebnom za inaduponude' Rok za dostavu ponude iznosi ffianje tri f:jiani Inajvi5e deset (10) dana od dana dostaveupita za ponudu' Iznimno, rok moZe uiti i ouzi 

"d 
lb d;;.-brzinu roka odrectuje naruditelj u upitu zaponudu u svakom,konkretnom sludaju pojedinadno, rruuano sloZenosti predmeta nabave i wemenupotrebnom za izr adu ponude.

nadin dostave ponuda naruditerj odrectuje u upitu za ponudu ovisno ose na odgovarajuii nadin mogu primjenjivati vaLele oi."JuJ iakona o

tlanak 7.(l) Sve dokumente koje naruditelj u upitu za ponudu navede, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenojpreslici' Neovjerenom preslikom smatra se i neovj"r"ni irpl, elektronidke isprave, a izzbraniponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliio naruditelj to i zatraii.

za ponudu moraju biti registrirani za isporuku predmeta

(a) SadrZaj i nadin izrade te
predmetu nabave pri demu
javnoj nabavi.



(1) ukoliko zaprimljena ponuda ne saa.zi srlliqirt je trazeno, naruditelj moze pozvati ponuditelja dadopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od a,,u ilr-t-u* poziva.

(2) Rok i mjesto isporuke roba, izvr5enja usluga ili izvrsenja radova mogu biti odredeni od stranenaruditelja u samom upitu za ponudu.

(3) Rok i nadin plai,nia mogu biti odredeni od strane naruditerja u 
:am.om upitu za ponudu. Naruditelj uupitu za ponudu mozetraiitirok plaianja 30;d;;in'piue*:u virman.

(4) Ponuda se izraduje na nadin da dini cjelinu. Ponuda se dostavlja uvezanau cjelinu na nadin da seonemoguii naknadno vadenje ili umetanje rira"r" irili:.tJva ponuae.. stranice ponude se ozradavajurednim brojem stranice kroz ukupan broj iranica p"*JJiii*upantroj.stranica 
ionude kroz redni brojstranice' Eventualni ispravci u ionudi moraju uiti i-"o.ri na nadin da su vidljivi ili dokazivi (npr.brisanje ili uklanjanje ilova iti otiska;' Ispravci ,"*:** rav9d {{yma biti potwcleni pravovaljanimpotpisom i pedatom ovlastene osobe ponuditelja. Pinuda treba biti nai.rriu nu hrvatskom jeziku,latinidnim pismom i tiskana ili pisana neizbrisivom tinto;. 

-

(5) Ponuda se dostavlja.Y.zalvolenoj omotnici s nazivom i adresom naruditelj4 nazivom iadresomponuditelja' evidencijskim brojem i nazivom pr.a."tu ruuur" nu koji se odnosi ponud4 s naznakom:
"NE orvARAJ'o' Na isti nadin dostavlja t" ir.;""Ja"prrl'ponuda uz obvemu n aznakuda se radi oizmjeni/dopuni ponude' ukoliko omotnica. 

"i:" ipiti{"i-u*i o^ue.na u skladu s ovom odrednicom,naruditelj ne6e snositi odgovomosr u sludaju;";;;;il;lir ,i"na izmjena/dopuna krivo ili preranootvori te ne evidentira na otvaranju ponuda.

Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika

ilanak 9.(l) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno.ilJigi; ponude se.otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju odstrane strudnog povjerenstva naruditelja, o dimu; r;u;lj;zapisnik. otvaranje ponuda nije javno.
(2) Zapisnikizstavka 1. ovog dlanka obvezno sadrZi:

? nazrv i sjedi5te, te OIB naruditelja,b. evidencijski broj nabave,
c. predmet nabave,
d. procijenjenu vrijednost nabave u eurim4e' naziv i sjediste, te oIB svakog Ronudiqlj_1dije su pon*de pravovremeno zaprimljene,f. cijene ponuda svakog ponudiietja 6ez rbv_a i ,u"pov_orl,
F. ostali podatke (ako je primjenjivo), _- -
h ponude rangirane piema t<riterilu za odabk,i' prijedlog odgovomoj osobi narudit"r.;u o Jo*senju odluke o odabiru ili odluke o ponistenjqj' 

ffi:r3:,1,:i:telja 
J kojim naruditllj namjeruuu .rropiti ugoro. " ,"u"ri ili ispostaviti

k' datum sastavljani4 imena i potpis ovra.tenih predstavnika naruditelja.

(3) Kriterij za odabir 
ni*-"-i"ze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponud4 sto naruditeljodrecluje u pozivu / upitu za ponudu ouirno o predmetu nabave.



Obavijest o odluci o odabiru ili poni5tenju

(l) |ri temelju zapisnikao pregredur:::fiti*!r1h 
oqrrg.".te prijedroga strudnog povjerenstva zajednostavnu nabaw oogo'oiu oroba.naruditerjuionorioaluku o odabiru.najpovoljnijeg ponuditelja

fi:T,LTl'H.,"i,jXX,""oi:[.i31il;:,3ili'-;.*ffi ;ffi;icima u postupku upue,ie"s"-;b*d;;

(2) Zapisniko pregledu i ocjeni ponuda je sastavni dio odluke odnosno obavijesti o odabiru.
(3) obavijest o odabiru/ponistenju sadrZi najmanje srijedeie podatke:a. nazivisjedi5te,teOIBnaruditelja, --- r--

b' podaci o predmetu nabave: ,,YlY 
ievidencijski broj nabave, procijenjena wijednost nabavec. cijena odabrane ponude (bez pDV_a I ;;ffit;;]d. naziv, sjedi5rc i bIB oOut.unog ponuditelja,e' obrazl0zenje o odabiru nalpov6ljnij" dffi; / poni.tenju postupkaf. datum i potpis odgovome osobe naruditelja.

to' 
;"ffiltm 

odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudZbenica ili se skrapa ugovor o

(5) Odluka o poni5tenju obvezno se donosi ako:
?. nije pristigla nijedna ponuda,b' nakon ntegteoa i 

,9c19ne 
pristigtih,ponuda ne preostane nijedna valjana ponud4c' je cijena najpovoljnije ponudiednaka ili ,"i" 

"Jii.s+ri,oo eurai;;i;v-" za nabavu roba iusluga, odnosno jednata iti veia od oo.:io,oo-.i,iu-i.z pDV-a zanabavuradova.
(6) Odluka o poni5tenju moZe se donijeti ako:a' 

i:H:f,.fi"t 
okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja jednostavne nabave da su bile

b' postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg zahtjeva zaprikupljanje ponuda da su bile pomate prije,

t" 
,l?J;i"#t#rffJ:odarskih 

subjekata, u smisru Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se kod

Izvr5avanje ugovora

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi ,. i-.surill*.f1!!1, 
,.rr, tima iz pozila / upitaza dostavu ponuda iodabrane ponude' te dtpunskih ,":.t" i_"1 

1, il"rri ilo'rgoro.u. u tome ,-iriu, naruditerj mozezahtjevatijamstvo 
'u 

*"dno i'*s;;*j; ugovora na izros oaioyougovorenog iznosa bez pDv-a.

(l) Sva dokumentacija vezana
poslove.

iuvanje dokumentacije

ilanak 12.
uz postupke provedbejednostavne nabave duva se u Sluzbi za zajednidke

6



(2) Rok duvanja dokumentacije je 4 godine od dana zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Zavr5ne odredbe

ilanak 13.
(l ) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe pravilnika o provedbi jednostavne nabavedonesenog i u primjeni od,24. 02. ZOi7. godine, br. 02_561117.

(2) ovaj Pravilnik stupa na snagu dan uvodenja eura kao sluZbene valute u Republici Hrvatskoj od kada sei primjenjuje.

(3) svi postupci nabav.e p.okrenuti do stupanja ,l-rr9gu ovog pravilnika dovrsit ie se prema odredbamaPravilnika o provedbi jednostarme nabave br. O\_sdl/n.

(4) ovaj Pravilnik te sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na intemetskim stranicamaNaruditelja.

U Zadru, dana 16. tZ.zoL2.godine
Broj: 02- 2402 /22

Predsjednik Upravnog vije6a:
Ivo Grbi6, dipl. iur.


